


昆山开发区晨曦中学教技室工作计划
（2018-2019第二学期）
一、指导思想
本学期，学校教技室将按照市教技室工作的要求，坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，以推进教育大数据建设和智慧校园建设为抓手，以促进教育公平、提高教育质量为重点，以深化应用、融合创新为核心，聚焦信息化基础支撑能力、供给服务能力、队伍应用能力、创新发展能力和应用保障能力的提升，深入开展各项教育技术工作，有效促进教学模式创新、教育服务创新和教育治理创新，进一步推进学校教育信息化进程，不断提升我校的教育工作水平。
二、重点工作
1、完成智慧平台初期信息导入，使用常态化，稳步推进学校教育信息化上新台阶。
2、规范学校电教设备的维修、添置的相关流程，做到有据可查。
3、完善管理制度，对学校现有的信息装备管理实行逐级管理，提高教育装备使用效能。并加强专用教室管理，专人负责，规范管理。
4、与各科室配合开展师生活动，为不断提高教学质量提供技术支持。
5、开展系列评比，切实提高中青年教师信息技术业务水平。
6、继续加强培训研讨，努力提高教师信息素养和学科与信息化整合应用水平。
7、网站完善并加强网站管理，进一步优化、净化校园网络环境。
8、继续加强学校各个信息平台的建设与维护工作，努力为教育教学及教师个人发展提供平台。
三、主要工作
（一）、夯实基础，完善教育技术装备及教技工作常规管理
1、期初做好硬件、软件的发放工作，期末做好上交、归档和维护工作。对一些公用的电教设备，由专人负责保管，并作好使用记录。　
2、完善借用登记制度。所借电教媒体、仪器设备等须向教技室登记，使用后按时归还。
3、定期检查维修。对教室、专用教室、广播电视及校园网设备，落实责任制，增强责任意识，加强设备的维护和检修工作，有专人检查器材使用情况，并随时维修各类故障，确保正常使用。
4、努力提高校园网的使用效率，强化教师的网络道德意识，提高自律能力，工作时间不上与教育无关的网站，不玩游戏，不利用网络聊天。
5、加强网络安全检查，提高学校网络安全防控意识和安全防控能力。
6、各专用教室要做好各种台账记录工作及相应的卫生保洁工作。      
7、完善优化学校教育装备建设，室场建设规划要体现时代特征、学校特色。
（二）、完善优化信息化环境，抓好信息技术应用推广
1、管好用好信息化硬件。学校教技室一方面注意对全体教师做好服务、培训工作，另一方面严格按照学校制订的各项信息化管理制度督促全体教师管好、用好信息化设备，并通过日常检查和定期检查，将信息化设备的使用、管理情况列入教师考核。    
2、完善网站并加强网站管理。学校网站是校园文化建设的重要基地，是学校对外交流、展示学校形象的窗口、更是现代化环境下教师教育教学工作的基本平台。根据本校实际情况，继续充实学校的科技教育专题网站，增大学校在网络上的宣传力度与表现形式。
3、充分提高电教媒体的利用率。教师要充分利用现有电教设备，提高电教媒体的利用率，使班级电教设备在课堂教学中真正发挥作用，使自己成为合格的高素质教师。
4、重视学生信息技术教育的研究。以信息技术课为基础，开展课外兴趣小组活动，注重培养电脑操作小能手，提升学生信息素养。
5、加强教育信息化宣传报道。加强组织策划，做强正面宣传，充分利用各类媒体，特别是新媒体手段，通过多种方式，深入宣传学校教育信息化工作的重要部署、重要举措、重要成就，做到精确选题、精心策划、精准投放。
（三）、开展教师信息技术培训
本学期，继续组织部分教师参加市教技室组织的网上在线培训活动，同时要求教师结合实际注重应用，加强教师教育技术的校本培训，不断提高教师的信息素养和应用教育技术的能力。
[bookmark: _GoBack]1、加强教师在课堂教学中教育技术能力的应用。
2、班级电教设备的正确操作。
3、参加市教技室及其它相关的培训活动。
4、通过培训和组织各项活动，积极组织教师参与各类信息化竞赛争取多出成绩，多出人才。
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