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一、指导思想
本学期，学校教技室将按照市教技室工作的要求，遵循学校发展的总思路，以科学发展观为指导，以率先实现现代化为主线，认真贯彻落实中小学校长会议精神。加快装备改造，健全管理制度，提升应用能力，进一步推进学校教育信息化进程，全面提高教师教育技术素质，与时俱进，开拓创新，突出重点，狠抓落实，不断提升我校的教育工作水平。
二、重点工作
1、完成智慧平台初期信息导入，使用常态化，稳步推进学校教育信息化上新台阶。
2、规范学校电教设备的维修、添置的相关流程，做到有据可查。
3、完善管理制度，对学校现有的信息装备管理实行逐级管理，提高教育装备使用效能。
4、与各科室配合开展师生活动，为不断提高教学质量提供技术支持。
5、开展系列评比，切实提高中青年教师信息技术业务水平。
6、组织培训研讨，加强教师对新媒体、新技术的应用水平，全面促进教师信息技术专业化成长。
三、主要工作
一、夯实基础，完善教育技术装备 
　　切实加强专用室场建设、教学仪器设备及馆藏图书的配备工作。积极响应推进“智慧校园”进程，完善优化学校教育装备建设，室场建设规划要体现时代特征、学校特色。在实施教学仪器设备及馆藏图书采购时，按市教育局相关规定操作，确保所购物品的质量及采购手续的合法完备。  
二、完善优化信息化环境
1．管好用好信息化硬件。学校教技室一方面注意对全体教师做好服务、培训工作，另一方面严格按照学校制订的各项信息化管理制度督促全体教师管好、用好信息化设备，并通过日常检查和定期检查，将信息化设备的使用、管理情况列入教师考核。    
2．搭建平台，建设网站。学校网站是校园文化建设的重要基地，是学校对外交流、展示学校形象的窗口、更是现代化环境下教师教育教学工作的基本平台。根据本校实际情况，建设相应学校门户网站、学科类专题网站、特色专题网站，规范学校门户网站建设，网站各个栏目分配责任到人，为实施校务公开，搭建OA办公平台，进行信息共享，构建推进学校的信息化、网络化，从而助推教学质量的提升。   
3．进一步推进学校信息化应用。学校充分利用每位教师配备的电脑，一方面实现网络资源共享，另一方面通过安装各类办公软件，实现教师办公自动化。
4．上好信息技术课，开展信息技术教研活动。严格按教学“七认真”进行管理，确保教学效果，提升了学生信息技术知识、技能水平。组织好信息技术第二课堂活动，指导学生利用网络自主学习、开展综合实践活动等方面进行实践和研究。认真开展信息技术教研活动，促进信息技术与各学科间的整合。  
三、进一步加强培研促应用   
1.本学期，进行全校的电子白板课件制作培训，提高教师教育技术应用能力，促进教师专业发展，使学校信息技术与课程整合活动的深入开展。鼓励教师多参加各级各类的信息技术能力竞赛和论文比赛，鼓励广大教师在实际教学工作中学好、用好信息技术。做好一年两季的网上信息技术培训，通过培训帮助教师全面提高信息素养，促进技术应用向更高的层次和更深的广度发展，实现教学方式和学习方式的变革。
2．加强新技术新媒体应用的培训，不断提高教师运用新技术的能力，提高教师教育信息化的应用水平，充分发挥信息技术在教育教学中的作用。继续开展教育技术装备管理人员培训，通过培训进一步提高他们的业务能力和管理水平 
3．加强学校各专用室场和普通教室的仪器设备等教育装备的日常管理，管好用好《资产与设备管理信息系统》，各种器材的账本有专人记录和保管，责任到人，做到帐册齐全，帐、物、卡相符，加强档案管理，努力做到仪器存放系列化，保管科学化，做到分类存放，贴有标签，做好仪器的防腐、防潮、防尘、防蛀工作。定期和不定期进行检查考核，有效地推进装备管理的规范化。 
4．用好各专用室场，发挥教育装备作用。各专用室场要全天向师生开放，上课教师要有效地发挥各仪器设备作用，以现代化手段提高教学效益，课后要为各兴趣小组提供良好的活动环境，培养学生创新精神和实践能力。  
5．以活动为载体，促进教育技术应用。通过信息技术与学科整合实践研究，促进教师信息技能素养的提高。积极开展信息技术与课程整合、电子白板应用、教育技术论文、课件等评优活动，提升信息技术与学科整合的水平，助推教师专业成长。根据省、市教育装备部门的安排，组织好自制教具、实验教学论文、图书论文等评比活动，促进教育技术装备应用，提升教育技术装备在学科教学中应用水平。 
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